
レポート1 ルーブリック

• 「お知らせ文書／POP／チラシ」を１枚作成し，振り返り結果とともに提出した（１５%）

• 図，写真を１つ以上利用した（２％）

• 表，グラフを１つ以上作成し，利用した（２％）

• 高度な表現機能として，ワードアートを利用した（２％）

• 高度な表現機能として，段組みまたはページ罫線を利用した（２％）

• 振り返りにおける文書の作成意図と作成した文書の内容が一致した（２％）

WORD演習（３週）の成績評価基準



レポート2 ルーブリック

• シンプルな卓上カレンダーを作成し，振り返り結果とともに提出した（15%）

• セル参照を利用した（２％）

• 計算を行う単純な関数を利用した（２％）

• セル参照を含む高度な関数を利用した（２％）

• グラフを作成し，カレンダーに利用した（２％）

• 振り返りにおける文書の作成意図と作成した文書の内容が一致した（２％）

EXCEL演習（５週）の成績評価基準



レポート3 ルーブリック

• デザインテンプレートを作成し，振り返り結果とともに提出した（15%）

• デザインの統一感（２％）

• 色使いとフォント（２％）

• 規定のテキストボックス（２％）

• 規定の図形（２％）

• 作例にあわせて適切に修正した（２％）

POWERPOINT 演習（3週）の成績評価基準



レポート4 ルーブリック

• タイピングデータにおけるレポートを作成し，振り返り結果とともに提出した（15%）

• タイピングデータ表の作成（Excel）（２％）

• タイピングデータの基にグラフの作成（Excel）（２％）

• 新たに考えた指標について、グラフの作成（Excel）（２％）

• グラフについての説明（Word）（２％）

• 考察（Word）（２％）

総合 演習（3週）の成績評価基準


